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ACTA 

 

 

 
 

FECHA: Bogotá 30 Enero 2026  

LUGAR: Jardín Infantil  Emanuel  

HORA:  10:00 am  

TEMA: Plan de Evacuación 

ASISTENTES: Acudientes 

 
 

ORDEN DEL DÍA: 
 

● Bienvenida 

● Socialización plan de Evacuación 

● Despedida 

 

 
DESARROLLO: 

 

Siendo las 10:00 am del 30 de Enero de 2026,se convoca a los padres,madres y 

acudientes de los participantes  del jardín Infantil Emanuel con el fin de socializar con ellos 

temas relacionados con el componente de Compromisos  de Estructura para la 

Atención teniendo en cuenta : 

 

PLAN DE EVACUACIÓN 
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PLAN DE 

ACCIÓN 

ATENCIÓN MÉDICA Y 

PRIMEROS AUXILIOS 

COORDI 

NADOR 

MARIA   DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

TELEFONO 
 

 

FUNCIONES EN EL 

DESARROLLO NORMAL DE 

LA ACTIVIDAD 

FUNCIONES EN CASO DE 

EMERGENCIA 

  
 
 

ANTES 

• Capacitar al personal del jardín 

sobre la ruta de evacuación. 

• Salidas de emergencia, punto de 

encuentro internos y externos. 
ALERTAR A LOS 

AFECTADOS SOBRE LOS 

OCURRIDO PARA 

EVACUAR LIBREMENTE 

EL LUGAR DEL 

ACCIDENTE 

 

 
DURANTE 

• Auxiliar a los afectados en la 

evacuación del jardín siendo lo más 

rápida y segura. 

  
• Actualizar el plan de acción según el 

incidente presentado y así adelantar 

investigación para determinar las 

causas del accidente y establecer las 

acciones para la reducción del 

riesgo. 

 DESPUES 
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 PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO 

COORDINADOR 

GENERAL DE 

EMERGENCIAS 

1. Concurrir al lugar afectado para evaluar la situación tan pronto 

sea informado de la emergencia, para este efecto debe tener 

presente los riesgos potenciales y la magnitud de la 

emergencia, determinando la solicitud de ayuda externa 

(Bomberos). 

2. Irá al final del grupo en el proceso de evacuación 

3. Debe mantener siempre a mano los números de teléfono más 

importantes en caso de incendio: (123) BOMBEROS 

4.  Una vez concluida la emergencia y sólo si Bomberos lo 

permite, coordinar con la líder de Evacuación el ingreso 

al lugar siniestrado. 

LIDER DE 

EVACUACIÓN 

1. Coordinará la evacuación indicando la ruta de salida más 

apropiada 

2. Guiará al grupo a la zona de seguridad. 

3.  Al llegar a la zona de seguridad se encargará de verificar 

que la totalidad del personal y los niños/as del jardín, se 

encuentren en ese lugar. 

4. Debe mantener siempre a mano los números de teléfonos 

más importantes en caso de incendio: (123) BOMBEROS 

5. Antes de abrir una puerta, tocar esta con el dorso del 

brazo, si está caliente abrir con cuidado y si hay llamas 
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cerrar esta inmediatamente y buscar otras alternativas de 

evacuación 

6. Coordinar el ingreso del personal y los niños/as al lugar 

siniestrado, una vez recibida la autorización por parte del 

Coordinador General. 
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Siendo las 10:40 am  de Enero del 2026 se aprueba, se acepta y finaliza la socialización. 

 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Tener presente cada uno las funciones 
que debe desempeñar según su rol. 

Familias Durante la 
evacuación 

   

 

 
ELABORADO POR:  COMPONENTE COMPROMISOS ESTRUCTURALES PARA LA ATENCION (Nubia 
Cortes).  
En constancia de lo anterior firman: 

NOTA: Las firmas reposan en el acta general. 
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